UCHWALA NR 466/16
RADY MIASTA TORUN
z dnia 24 listopada 2016 1.

W sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,Torufiskie Centrum Ustug
Wspolnych”, nadania jej statutu oraz wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Torun.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt I, art. 10b ust. 2iart. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pozn. zm."). art. 6 ust. 1, art. 6a pkt. 1,
art. 6b ust. 2 oraz art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 . o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z 2016r.poz. 814 z pdzn. zm.?) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pozn. zm.?) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 grudnia 2016r., tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng: ,,Torunskie
Centrum Ustug Wspoélnych”, zwang dalej Centrum.
2. Nadaje sig Statut Centrum, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
3. Dzialalnos¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy Miasta Torun. Centrum bedzie
prowadzi¢ gospodarkg finansowa w formie jednostki budzetowej.
4. Centrum jest jednostka obstugujacg dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Torun
zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi:
1) oswiatowych jednostek organizacyjnych wskazanych w zataczniku nr 2 do niniejszej uchwaty;
2) pozostalych jednostek organizacyjnych wskazanych w zafgezniku nr 3 do niniejszej uchwaty;

§ 2. 1. Centrum zapewni jednostkom obshigiwanym wspolng obshuge organizacyjng, finansowa
1 administracyjna, polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci jednostek obstugiwanych, w tym przygotowywanie materialow
niezbgdnych do opracowywania planéw finansowych oraz ich zmian:

2) prowadzeniu spraw ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych;

3) sporzadzaniu sprawozdawczosci finansowej, budzetowej, w zakresie operacji finansowych
1 statystycznej jednostek obstugiwanych;

4) obshludze finansowo-ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Pracownicze]
Kasy Zapomogowo Pozyczkowej oraz pomocy materialnej dla ucznidw jednostek
obstugiwanych;

5) prowadzeniu rozliczen z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami;

6) konsolidowaniu czgstkowych rozliczen w podatku od towarow i ushug dla jednostek
obstugiwanych, sporzadzaniu deklaracji w podatku od towaréw i ushug dla Gminy Miasta
Torun oraz ich korekt;

2. Objgcie obstuga wspélng, o ktérej mowa w ust. 1 pkt od 1 do pkt 5, zapewniang przez
Centrum nastgpuje dla jednostek obshugiwanych wymienionych w Zafgczniku nr 2 wedlug
harmonogramu umieszczonego w tym zalaczniku.

3. Objecie obstugg wspolna, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 6 zapewniang przez Centrum nastepuje
dla jednostek obstugiwanych wymienionych w Zataczniku nr 2 i Zataczniku nr 3 z dniem | stycznia
2017r.

! Zmiana tekstu Jednolitego wymienionej ustawy zostata ogtoszona w Dz. U, z 2016r. poz. 1579.

* Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, z 2016 1. poz. 1579.

¥ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938, poz. 1646, z 2014 r.
poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626. Poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz.
1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2159 oraz z 2016 r. poz. 195,
poz. 1257, poz. 1454,



4. Mienie ruchome jednostek obshugiwanych wymienionych w Zalgczniku nr 2 shizace
realizacji zadan okreS$lonych w ust. 1 pkt od 1 do pkt 5 staje si¢ mieniem ruchomym Centrum
w terminach okreslonych w tym zatagczniku.

§ 3. Pracownicy jednostek obstugiwanych wymienieni w zalaczniku nr 2 do uchwaly
wykonujacy dotychczas zadania okreslone w § 2 ust. | pkt 1 do 5 stajg si¢ pracownikami Centrum
w trybie art. 23 kodeksu pracy w terminach okreslonych w zataczniku nr 2.

§ 4. Siedziba Centrum jest Torun.

§ 5. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Torunia.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Rady Miasta Torunia
/-/Marcin Czyzniewski



Zalgcznik nr |

do uchwaty nr 466/16
Rady Miasta Torunia

z dnia 24 listopada 2016 1.

STATUT
Torunskiego Centrum Ustug WspéInych

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1., Torunskie Centrum Ustug Wspolnych”, zwane dalej Centrum jest samorzadowa jednostka
organizacyjng Gminy Miasta Torun, dzialajaca w formie jednostki budzetowej, w oparciu o
powszechnie obowigzujgce przepisy prawa oraz niniejszy Statut.

§ 2. Centrum moze uzywac skrotu nazwy: TCUW.
§ 3. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Prezydent Miasta Torunia.
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA

§ 4. 1. Do przedmiotu dzialania Centrum nalezy:

1) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obshugiwanych dokumentow
I informacji niezbednych do opracowania przez nich projektéw plandéw finansowych oraz
zmiany zatwierdzonych planow finansowych;

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych, ktora obejmuje:

a) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym:

— opracowanie 1 aktualizowanie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

— opracowywanie i aktualizowanie procedur wynikajacych z potrzeb systemu kontroli
zarzadeze] w zakresic rachunkowosci, w tym obiegu dowoddéw finansowo
ksiggowych, instrukcji inwentaryzacyjnej,

— prowadzenie ksiag rachunkowych poprzez ujmowanie w nich dowodéw ksiegowych
obrazujacych zdarzenia gospodarcze w porzadku chronologicznym i systematycznym
zgodnie z przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci,

— okresowe ustalanie poprzez inwentaryzacje droga uzyskania od kontrahentow
potwierdzenia prawidlowosci stanu aktywow oraz droga weryfikacji rzeczywistego
stanu aktywow i pasywow oraz ujmowanie w ksiggach rachunkowych rozliczenia
wynikoOw inwentaryzacji,

— wyceng aktywow i pasywdw oraz ustalenie wyniku finansowego,

— sporzadzanie sprawozdan finansowych,

— gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacii
przewidzianej ustawa o rachunkowosci,

b) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i sprawozdan z operacji finansowych,

¢) przygotowanie danych do sporzadzenia sprawozdan statystycznych, m.in. Systemu
Informacji Oswiatowej;

d) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych poprzez dokonywanie dysponowania
zgromadzonymi na nich $rodkami pienieznymi w oparciu o dyspozycje zatwierdzone przez
kierownika jednostki obstugiwanej,

e) prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych i rozliczanie inwentaryzacii,

f)  obshuge procesu windykacji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

g) sporzadzanie raportow i analiz ekonomicznych;

2) prowadzenie obstugi ptac jednostek obstugiwanych, w tym:

a) naliczanie oraz przekazywanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow,



3)

6)

7)
8)

9)

b) prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,

¢) sporzgdzanie zaswiadczen o wynagrodzeniu pracownikow,

d) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowej;

prowadzenie obstugi innych rozliczen wynikajacych z przepisow prawa w jednostkach

obstugiwanych, w tym:

a) rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych,

b) rozliczanie kosztéw uzywania samochodow prywatnych do celow stuzbowych,

¢) rozliczanie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztalcania zawodowego nauczycieli;

przygotowywanie  dokumentacji  finansowo-ksiggowej do  rozliczenia  projektow

dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych np. ze srodkow UE, dotacji z budzetu panstwa dla

jednostek obstugiwanych;

prowadzenie archiwum dla jednostek obstugiwanych, w tym przewidzianych ustawg z dnia 14

lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ktére obejmuje:

a) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji,

b) zabezpieczenie dokumentacji przed zniszczeniem,

¢) brakowanie dokumentacji niearchiwalne;,

d) sporzadzanie, na podstawie zgromadzonego zasobu archiwalnego, uwierzytelnionych
kopii dokumentow;

obstuga finansowo-ksiggowa Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz Funduszu Swiadczen

Socjalnych emerytéw i rencistow w oparciu o dokumenty przygotowane i przekazane przez

kierownikow jednostek obstugiwanych;

obsluga finansowo-ksiegowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej;

obshuga finansowo-ksiggowa spraw dotyczacych stypendiow szkolnych dla uczniow szkot,

ktorych organem prowadzacym jest Gmina Miasta Torun;

przyjmowanie od jednostek obstugiwanych danych czastkowych do sporzadzenia deklaracji

w podatku od towaréow 1 ushug 1 ich korekt, tworzenie, podpisywanie i skiadanie deklaracji

w podatku od towaréw 1 ustug Gminy Miasta Torun oraz ich korekt, prowadzenie

i koordynowanie kontaktéw z organami podatkowymi 1 skarbowymi w zakresie rozliczen

w podatku od towaroéw 1 ustug Gminy Miasta Torun.

2. Zasady, poziom i szczegdlowy zakres $wiadczenia ustug jednostkom, o ktoérych mowa w ust.

1, zwane Zasadami Obstugi Wspolnej, okresla Dyrektor Centrum w uzgodnieniu z kierownikami
jednostek obstugiwanych i zatwierdza Prezydent Miasta Torunia.

§ 5. W celu realizacji zadan statutowych oraz zapewnienia wiasciwych warunkow

funkcjonowania, Centrum wspoldziata z dziatami Urzedu Miasta Torunia oraz jednostkami
obstugiwanymi.

§ 6. Obstuga wspolna nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych,

okreSlonych obowigzujagcym prawem na zasadach wylgcznosci.

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 7. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreSlonych w ustawie

o finansach publicznych.

1)

2. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.
ORGANIZACJA T ZARZADZANIE

§ 8. Dzialalno$ciag Centrum kieruje Dyrektor, reprezentujacy je na zewnatrz, ktory:
jednoosobowo, samodzielnie oraz w granicach swoich uprawnief podejmuje decyzje dotyczace
Centrum i ponosi za nie odpowiedzialnos¢;



1)
2)
3)

odpowiada za gospodarke finansowa i rachunkowo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie
obowigzkdéw powierzonych uchwala;

dziala na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Torun. Do
czynnosci przekraczajgcych zakres petnomocnictwa wymagana jest zgoda Prezydenta Miasta
Torunia;

jest zatrudniany i zwalniany przez Prezydenta Miasta Torunia, wykonujacego wobec niego
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego.

§ 9. Do zadan Dyrektora Centrum nalezy w szczegdlnosci:
biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan statutowych Centrum;
organizowanie pracy podleglego zespohu;

realizacja planu finansowego.

§ 10. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu kodeksu pracy,

w stosunku do pracownikow Centrum i wykonuje wobec nich czynnos$ci wynikajace ze stosunku
prawa pracy.

§ 11. Strukturg organizacyjng Centrum, zasady kierowania i kompetencje kadry kierowniczej,

tryb pracy i zakresy dzialania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych okresla regulamin
organizacyjny przygotowany przez Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez Prezydenta Miasta
Torunia.

§ 12. Zmiany w statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.






Zalacznik nr 2

do uchwaty nr 466/16
Rady Miasta Torunia
dnia 24 listopada 2016 r.

Oswiatowe jednostki organizacyjne Gminy Miasta Torun
objgte obstugg Torunskiego Centrum Ustug WspdInych,
o ktorej mowa w § 2 ust. | od pkt 1 do pkt 6 uchwaty
oraz terminy objecia obshiga wspolng

Lp.

s L —

~

10
11
12
13
14

15
16
17
18

19
20
21

22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32

33

Nazwa Jednostki Termin
Gimnazjum nr 2 im. Gen. Elzbiety Zawadzkiej 01.02.2017r.
Gimnazjum nr 3 im. Jana Pawta II 01.02.2017r,
Gimnazjum Nr 21 im. Tony'ego Halika 01.02.2017r.
I Liceum Ogolnoksztalcgce im. Mikolaja Kopernika 01.02.2017r.
III Liceum Ogodlnoksztatcace im. Samuela Bogumita 01.02.2017r.
Lindego
V Liceum Ogodlnoksztatcace im. Jana Pawta II 01.02.2017r.
VII Liceum Ogoélnoksztatcgce im Wandy Szuman 01.02.2017r.
IX Liceum Ogdlnoksztatcace im. Kazimierza 01.02.2017r.
Jagiellonczyka
Szkota Podstawowa Nr 1 im. Uczestnikow Strajku 01.02.2017r.
Szkolnego 1906-1907
Szkota Podstawowa Nr 2 im. Adama Mickiewicza 01.02.2017r.
Szkota Podstawowa Nr 3 im. kpt. Jana Drzewieckiego 01.02.2017r.
Szkota Podstawowa Nr 5 im. Romualda Traugutta 01.02.2017r.
Szkota Podstawowa Nr 6 01.02.2017r.
Szkota Podstawowa Nr 7 im. Bojownikéw o Wolnosc¢ i 01.02.2017r.
Demokracje
Szkota Podstawowa Nr 11 im. Pablo Nerudy 01.02.2017r.
Szkota Podstawowa Nr 13 im. Jana Pawla II 01.02.2017r.
Szkota Podstawowa Nr 17 im. Generata Bema 01.02.2017r.
Szkota Podstawowa Nr 23 im. Kawaleréw Orderu 01.02.2017r.
Us$miechu
Szkota Podstawowa Nr 27 im. gen. Elzbiety Zawackiej 01.02.2017r.
Szkota Podstawowa Nr 32 im. Armii Krajowej 01.02.2017r.
Szkota Podstawowa Nr 33 Torunska Szkola 01.02.2017r.
Terapeutyczna
Szkota Podstawowa Nr 35 01.02.2017r.
Zespot Szkot Nr | 01.05.2017r.
Zespot Szkot Nr 5 im. Arkadego Fiedlera 01.05.2017r.
Zespot Szkot Nr 6 01.05.2017r.
Zespot Szkot Nr 7 im. Komisji Edukacji Narodowej 01.05.2017r.
Zespot Szkot Nr 8 im. Marii Curie- Sktodowskiej 01.05.2017r.
Zespot Szkot Nr 9 01:05.201 7~
Zespol Szkot Nr 10 im. prof. Stefana Banacha 01.05.2017r.
Zespot Szkot Nr 14 01.05.2017r.
Zespol Szkot Nr 15 01.05.2017r.
Zespot Szkot Nr 16 im. Wandy Szuman 01.05.2017r.
Zespot Szkot Nr 24 01.05.2017r.



34
35
36
37
38
39
40
41

42
43
44
45
46

47
48
49
50
51
52
53
54
35
56
87
58
38
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70

Zespot Szkot Nr 26

Zespot Szkot Nr 28

Zespot Szkot Nr 31

Zespot Szkot Nr 34

Zespot Szkot Ekonomicznych

Zespot Szkot Gastronomiczno- Hotelarskich

Zespot Szkot Inzynierii Srodowiska

Zespot Szkot Mechanicznych Elektrycznych 1
Elektronicznych mm. prof. Sylwestra Kaliskiego

Zesp6t Szkot Muzycznych im. Karola Szymanowskiego
Zespot Szkot Ogodlnoksztaleacych Nr 2

Zespot Szkot Ogolnoksztalcacych Nr 4

Zespot Szkot Ogolnoksztategeych 1 Technicznych Nr 13
Zespdt Szkot Przemyshu Spozywcezego 1 VIII Liceum
Ogolnoksztatcace

Zespot Szkot Samochodowych im. gen. Jozefa Bema
Zespot Szkot Technicznych

Centrum Ksztatcenia Praktycznego

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

Miodziezowy Dom Kultury

Ognisko Pracy Pozaszkolnej - DOM HARCERZA
Przedszkole Miejskie Nr 1 im. Wandy Szuman
Przedszkole Miejskie Nr 2 im. Jana Brzechwy
Przedszkole Miejskie Nr 3

Przedszkole Miejskie Nr 4

Przedszkole Miejskie Nr 5 im. Juliana Tuwima
Przedszkole Miejskie Nr 6 im. Wandy Chotomskiej
Przedszkole Miejskie Nr 7

Przedszkole Miejskie Nr 8 im. Janiny Awgulowej
Przedszkole Miejskie Nr 9 im. Doroty Gellner
Przedszkole Miejskie Nr 10

Przedszkole Miejskie Nr 11 im. Tony Halika
Przedszkole Miejskie Nr 12 im. Wiladystawa Szafera
Przedszkole Miegjskie Nr 13 im. Mikolaja Kopernika
Przedszkole Miejskie Nr 14 im. Janusza Korczaka
Przedszkole Miejskie Nr 15 im. Czestawa Janczarskiego
Przedszkole Miegjskie Nr 16 im. Kornela Makuszynskiego
Przedszkole Migjskie Nr 17 im. Fryderyka Chopina
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

01.05.2017r.
01.05.2017r.
01.05.2017r.
01.05.2017r.
01.05.2017r.
01.05.2017r.
01.05.2017r.
01.05.2017r.

01.05.2017r.
01.05.201 7x.
01.05.2017r.
01.05.2017r.
01.05.2017r.

01.05.2017r.
01.05.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
01.08.2017r.
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Zatgcznik nr 3

do uchwaty nr 466/16
Rady Miasta Torunia

z dnia 24 listopada 2016 1.

Pozostate jednostki organizacyjne Gminy Miasta Torun
objete obstugg Torunskiego Centrum Ustug Wspolnych,
o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 6

Nazwa Jednostki
Urzad Miasta Torunia
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
Centrum Placowek Opiekunczo-Wychowawczych ,,Mlody Las"
Placowka Opiekunczo-Wychowaweza nr 1
Placowka Opiekunczo-Wychowawcza nr 2
Placowka Opiekunczo-Wychowawcza nr 3
Placowka Opiekunczo-Wychowawcza nr 4
Dom Pomocy Spolecznej im. dr. Leona Szumana
Dzienny Dom Pomocy Spoteczne;j
Miejskie Schronisko dla Bezdomnych Mezczyzn
Miejski Osrodek Edukacji 1 Profilaktyki Uzaleznien
Ztobek Miejski nr 1
Ztobek Miejski nr 2
Zlobek Miejski nr 3
Osrodek Informacji Turystycznej
Ogrod Zoobotaniczny
Miejski Zarzad Drog
Miejska Pracownia Urbanistyczna
Straz Miejska
Centrum Wsparcia Biznesu
Powiatowy Urzad Pracy
Migjski Osrodek Sportu i Rekreacji (zaktad budzetowy)
Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej (zaktad budzetowy)






