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1 
Postępowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej progu stosowania przepisów ustawy 

„Prawo zamówień publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych Zarządzeniem nr 4/2017 na podstawie                  

§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych. 

 

 

 

Gmina Miasta Toruń z siedzibą w Toruniu, ul. Wały gen. Sikorskiego 8, posiadająca NIP 879-000-10-14, 
działająca poprzez Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń, zaprasza w formie 
Zapytania Ofertowego do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości 
nieprzekraczającej równowartości 30 000 euro.  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest przewóz dokumentów z Jednostek Obsługiwanych przez Toruńskie 
Centrum Usług Wspólnych (dalej: TCUW) w Toruniu, wyszczególnionych w Opisie przedmiotu 
zamówienia, oraz jednorazowy przewóz dokumentów z Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych                           
do Jednostek Obsługiwanych. 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia  zawarty jest w załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 
 

3. Ofertę stanowi wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy (załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 
Ofertowego). 
 

4. Oferent może złożyć ofertę na własnym formularzu, którego treść musi być zgodna z treścią zawartą  
w załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

 
5. Planowany termin realizacji zamówienia:  Zamówienie obejmie przewóz dokumentów                                      

wg harmonogramu (załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego). Przedstawiony 
harmonogram może ulec zmianie, ale nie zmieni się liczba ani częstotliwość transportów. 
 

6. Miejsce i termin składania ofert: Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w jednej z podanych 
form: w sekretariacie TCUW, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń, na adres e-mail 
sekretariat@tcuw.torun.pl lub przesłać na adres Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, pl. św. 
Katarzyny 9, 87-100 Toruń.   
Oferty prosimy składać w terminie do 23.11.2020 r. do godz. 12:00. 

 
7. Jedynym kryterium oceny oferty będzie cena, a najkorzystniejszą ofertą będzie ta, która przedstawi 

najniższą cenę realizacji niniejszego zamówienia. Cena ma zawierać w sobie wszystkie koszty związane 
z realizacją zamówienia, o których mowa w pkt. 2 i ma być niezmienna przez cały czas realizacji 
zamówienia.  
Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty 
o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia                                
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty 
dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. 
 

9. Niespełnienie lub niewykazanie spełnienia któregokolwiek warunku będzie przyczyną wykluczenia 
Wykonawcy i uznania jego oferty za odrzuconą. Zamawiający odrzuci również oferty, których treść nie 
będzie odpowiadać niniejszemu Opisowi Przedmiotowi Zamówienia. 

10. Zamawiający zastrzega sobie, że może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy 

wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu i spełnia 

warunki udziału w postępowaniu. 

11. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną wykluczone i odrzucone. 

 

mailto:sekretariat@tcuw.torun.pl


 Zamówienie publiczne 5/2020 

 

2 
Postępowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej progu stosowania przepisów ustawy 

„Prawo zamówień publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych Zarządzeniem nr 4/2017 na podstawie                  

§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych. 

 

 

 

12. Postępowanie zostanie rozstrzygnięte w przypadku złożenia co najmniej jednej oferty niepodlegającej 

odrzuceniu. 

13. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie Oferentów zamieszczając 
informację o wyborze na swojej stronie internetowej (www.tcuw.torun.pl zakładka BIP, „Zamówienia 
publiczne”). 

 
14. Osoba wyznaczona do kontaktowania się z Oferentami:  

Violetta Wiśniewska, tel. 56 611-89-91, sekretariat@tcuw.torun.pl 
 
 

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru którejkolwiek                       
ze złożonych ofert bez podania przyczyny. 
 
 
 
 

                                                                                                                                             Zatwierdzam 
 
 
 
 
 
 
Załączniki do niniejszego Zapytania Ofertowego: 

1) opis przedmiotu zamówienia,  
2) formularz ofertowy, 
3) harmonogram przewozu dokumentów, 
4) wzór umowy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

http://www.tcuw.torun.pl/
mailto:sekretariat@tcuw.torun.pl
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Załącznik nr 1 
 

Opis przedmiotu zamówienia: 
 

Przedmiotem zamówienia są usługi polegające na przewozie dokumentów przekazywanych z Jednostek  
objętych obsługą przez TCUW (wykaz w tabeli poniżej) do Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych 
mieszczącego się przy pl. św. Katarzyny 9 w Toruniu oraz jednorazowy przewóz dokumentów z Toruńskiego 
Centrum Usług Wspólnych do Jednostek Obsługiwanych. 
Harmonogram przewozu dokumentów :  
Przewozy mają zostać zrealizowane w okresie 01.2021 r. - 12.2021 r. wg załączonego harmonogramu  
(załącznik nr 3). Przedstawiony harmonogram (konkretne dni) może ulec zmianie, ale nie zmieni się liczba ani 
częstotliwość transportów. W tych dniach dokumenty mają zostać pobrane ze wszystkich niżej wskazanych 
jednostek i przewiezione do TCUW. Jednorazowy przewóz dokumentów z Toruńskiego Centrum Usług 
Wspólnych do Jednostek Obsługiwanych będzie w miesiącu lutym 2021 r.: w wyznaczonym dniu dokumenty 
mają zostać pobrane z TCUW i przewiezione do wszystkich Jednostek Obsługiwanych. 
 
Zamawiający informuje, że dokumentacja zawiera dane osobowe, w tym dane „wrażliwe” objęte szczególną 
ochroną na podstawie przepisów o ochronie danych osobowych.  
Warunki przewozu dokumentów:  

1. dokumenty muszą być przewożone w „bezpiecznych kopertach” zapewniających bezpieczeństwo 
odpowiednie co najmniej dla dokumentów z klauzulą „zastrzeżone”, o której mowa w ustawie                           
o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (t. j.   Dz.U. z 2019 r. poz. 742) z późń. 
zmianami, dostarczonych przez wykonawcę usługi, 

2. przewóz i jego zabezpieczenie realizowane będzie przez Wykonawcę z zachowaniem zasad                          
i warunków przewidzianych w przepisach prawa, w szczególności rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewożenia, wydawania    
i ochrony materiałów zawierających informacje niejawne (Dz.U. Nr 271, poz. 1603), dla transportu 
dokumentów opatrzonych klauzulą „zastrzeżone”, 

3. przewóz realizowany będzie przystosowanymi do tego celu pojazdami własnymi Wykonawcy,                   
w sposób uniemożliwiający dostęp do przesyłek osób nieuprawnionych, przy zapewnieniu ciągłego 
dozoru nad przesyłką przez konwojenta, 

4. pracownicy Wykonawcy, którzy będą dokonywać przewozu, muszą: 
a) legitymować się zaświadczeniem  o odbyciu szkolenia z zakresu zasad ochrony danych 

osobowych, przewidzianych w szczególności w przepisach rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

b) posiadać odpowiednie poświadczenie bezpieczeństwa lub upoważnienie do przewozu 
dokumentów o klauzuli „zastrzeżone”. 

5. Wykonawca musi spełniać wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych, w tym posiadać 
pełnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych. 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytembqha4tc
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrsgaydiobxg42dc
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Wykaz Jednostek objętych obsługą:     
 

Lp. Nazwa jednostki  Adres nieruchomości w Toruniu 

1 Przedszkole Miejskie nr 1 Strumykowa 13 

2 Przedszkole Miejskie nr 2 Stawisińskiego 7 

3 Przedszkole Miejskie nr 3 Skłodowskiej - Curie 43 

4 Przedszkole Miejskie nr 4 Bydgoska 34 

5 Przedszkole Miejskie nr 5 Dekerta 27/35 

6 Przedszkole Miejskie nr 6 Szosa Chełmińska 130 

7 Przedszkole Miejskie nr 7 Łąkowa 44 

8 Przedszkole Miejskie nr 8 Chabrowa 49 

9 Przedszkole Miejskie nr 9 Gagarina 130 

10 Przedszkole Miejskie nr 10 Rydygiera 12 

11 Przedszkole Miejskie nr 11 Niesiołowskiego 4 

12 Przedszkole Miejskie nr 12 Złota 1a 

13 Przedszkole Miejskie nr 13 Konstytucji 3-go Maja 14 

14 Przedszkole Miejskie nr 14 Inowrocławska 44 

15 Przedszkole Miejskie nr 15 Bażyńskich 22 

16 Przedszkole Miejskie nr 16 Sucharskiego 2 

17 Przedszkole Miejskie nr 17 Gagarina 210 

18 Przedszkole Miejskie nr 18 Konrada Grasera 3 

19 Szkoła Podstawowa nr 1 Wielkie Garbary 9 

20 Szkoła Podstawowa nr 2 Targowa 17 

21 Szkoła Podstawowa nr 3 Legionów 210 

22 Szkoła Podstawowa nr 4 Żwirki i Wigury 49 

23 Szkoła Podstawowa nr 5 Żwirki i Wigury 1 

24 Szkoła Podstawowa nr 6 Łąkowa 13 

25 Szkoła Podstawowa nr 7 Bema 66 

26 Szkoła Podstawowa nr 8 Łyskowskiego 28 

27 Szkoła Podstawowa nr 9 Rzepakowa 7/9 

28 Szkoła Podstawowa nr 10 Bażyńskich 30/36 

29 Szkoła Podstawowa nr 11 Gagarina 36 

30 Szkoła Podstawowa nr 13 Krasińskiego 45/47 

31 Szkoła Podstawowa nr 14 Hallera 79 

32 Szkoła Podstawowa nr 15 Paderewskiego 5/11 

33 Szkoła Podstawowa nr 16 Dziewulskiego 2 

34 Szkoła Podstawowa nr 17 Rudacka 26-32 

35 Szkoła Podstawowa nr 18 Wyszyńskiego 1/5 

36 Szkoła Podstawowa Specjalna nr 19 Dziewulskiego 41c 

37 Szkoła Podstawowa nr 23 Osikowa 11 

38 Szkoła Podstawowa nr 24 Ogrodowa 3/5 

39 Szkoła Podstawowa nr 27 Turystyczna 19 

40 Szkoła Podstawowa nr 28 Przy Skarpie 13 

41 Szkoła Podstawowa nr 31 Dziewulskiego 41b 

42 Szkoła Podstawowa nr 32 Kosynierów Kościuszkowskich 11 
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43 Szkoła Podstawowa nr 33 Bolta 14 

44 Szkoła Podstawowa nr 34 Włocławska 237/239 

45 Szkoła Podstawowa nr 35 Krynicka 8 

46 I Liceum Ogólnokształcące Zaułek Prosowy 1 

47 II Liceum Ogólnokształcące Kosynierów Kościuszkowskich 6 

48 III Liceum Ogólnokształcące Raszei 1 

49 IV  Liceum Ogólnokształcące Warszawska 1/5 

50 V  Liceum Ogólnokształcące Sienkiewicza 34 

51 VI  Liceum Ogólnokształcące Wojska Polskiego 47a 

52 VII  Liceum Ogólnokształcące Batorego 39b 

53 IX Liceum Ogólnokształcące Rydygiera 12a 

54 X Liceum Ogólnokształcące plac św. Katarzyny 9 

55 Zespół Szkół Muzycznych Szosa Chełmińska 224/226 

56 Zespół Szkół nr 26 Fałata 88/90 

57 Zespół Szkół Ogólnokształcących i Technicznych nr 13 Targowa 36/38 

58 Zespół Szkół Ekonomicznych Grunwaldzka 39 

59 Zespół Szkół Gastronomiczno-Hotelarskich Osikowa 15 

60 Zespół Szkół Inżynierii Środowiska Batorego 43/49 

61 Zespół Szkół Mechanicznych Elektrycznych i Elektronicznych św. Józefa 26 

62 Zespół Szkół Przemysłu Spożywczego i VIII Liceum Ogólnokształcące Grunwaldzka 33/35 

63 Zespół Szkół Samochodowych Grunwaldzka 25b 

64 Zespół Szkół Technicznych Legionów 19/25 

65 Centrum Kształcenia Zawodowego św. Józefa 26 

66 Centrum Kształcenia Ustawicznego plac św. Katarzyny 8 

67 Młodzieżowy Dom Kultury Przedzamcze 11/15 

68 Ognisko Pracy Pozaszkolnej DOM HARCERZA Rynek Staromiejski 7 

69 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Kosynierów Kościuszkowskich 6 

70 Żłobek Miejski nr 1 Bażyńskich 24/26 

71 Żłobek Miejski nr 2 Heleny Piskorskiej 9 

72 Żłobek Miejski nr 3 Konstytucji 3 Maja 16 

73 Żłobek Miejski nr 4 Generała Władysława Andersa 21 

74 Centrum Wsparcia Biznesu Marii Konopnickiej 13 

75 Izba Wytrzeźwień Kasztanowa 16 

76 Miejska Pracownia Urbanistyczna Grudziądzka 126 b 

77 Dzienny Dom Pomocy Społecznej Rydygiera 30/32 

78 Dom Pomocy Społecznej Szosa Chełmińska 220 

79 Ośrodek Informacji Turystycznej – od 01.03.2020 r. Rynek Staromiejski 25 

80 Schronisko dla Bezdomnych Mężczyzn – od 01.03.2020 r. Marii Skłodowskiej-Curie 82-84 

81 Ogród Zoobotaniczny – od 01.03.2020 r. Bydgoska 7 
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Załącznik nr 2 

Formularz ofertowy 
 

Przedmiot zamówienia 

Przewóz dokumentów z Jednostek Obsługiwanych przez TCUW w Toruniu                                           
do Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych oraz jednorazowy przewóz 
dokumentów z Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych do Jednostek 
Obsługiwanych. 

Zamawiający 
Gmina Miasta Toruń z siedzibą w Toruniu, ul. Wały gen. Sikorskiego 8, 87-100 
Toruń, posiadająca NIP 879-000-10-14 działająca poprzez Toruńskie Centrum 

Usług Wspólnych, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń 

Oferent  

adres, NIP, REGON, telefon  

*Cena ofertowa netto bez 
podatku VAT 

 

Podatek VAT  

*Cena ofertowa brutto z 
podatkiem VAT 

 

*Cena ofertowa brutto 
słownie 

 

Oferta zawiera kolejno 
ponumerowane strony 

 

*podana cena ma być łączna za wszystkie przewozy w okresie obowiązywania umowy 
 
- oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń, 

- oświadczam, że spełniam/ nie spełniam** warunki określone przez Zamawiającego, 

- oświadczam, że w razie wyboru mojej oferty podpiszę umowę z Zamawiającym wg załączonego wzoru, 

- załącznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowiącego integralną część oferty są: 

1. Dokumenty pracowników Wykonawcy potwierdzające wymagania  zawarte w OPZ pkt. 4. 

2. …................................................................................................................................................ 

3. …................................................................................................................................................ 

4. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

** zaznaczyć właściwe 
 
…........................., dnia ….....................     …...................................... 
            Pieczątka i podpis Oferenta 
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Załącznik nr 3 

Harmonogram przewozu dokumentów: 
 

ROK 
 

MIESIĄC DZIEŃ 
LICZBA 

JEDNOSTEK 
OBSŁUGIWANYCH 

2021 styczeń 08 78 

2021 luty 05 78 

2021 luty 
przewóz z TCUW do 

jednostek(dokładny termin 
zostanie podany w 01.2021 r.) 

78 

2021 marzec 05 81 

2021 kwiecień 09 81 

2021 maj 07 81 

2021 czerwiec 04 81 

2021 lipiec 09 81 

2021 sierpień 06 81 

2021 wrzesień 06 81 

2021 październik 08 81 

2021 listopad 05 81 

2021 grudzień 03 81 

2021 grudzień 17 81 
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Załącznik nr 4 
Umowa 
-wzór -  

zawarta w dniu …………………..….…. 
 
pomiędzy: 
…………………….. 
zwanym dalej „Zamawiającym” 
a 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………… 
 
zwanym dalej „Wykonawcą”,  
którą reprezentuje: 
 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu prowadzonym               
w trybie zapytania ofertowego o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 
30 000 Euro. 

§ 1 
1. Na mocy niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego 

usług przewozu dokumentów z Jednostek Obsługiwanych przez TCUW w Toruniu, wyszczególnionych 
wraz z danymi adresowymi w Opisie przedmiotu Zamówienia (dalej jako Jednostki Obsługiwane),                   
do Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych (TCUW) przy pl. św. Katarzyny 9 w Toruniu (87-100) oraz 
jednorazowy przewóz dokumentów z Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych do Jednostek 
Obsługiwanych. Opis przedmiotu zamówienia oraz Oferta Wykonawcy stanowią odpowiednio 
załączniki  nr ……… i ……… do umowy.  

2. Usługa przewozu, o której mowa w ust. 1 powyżej, zostanie zrealizowana przez Wykonawcę                      
w okresie 01.2021 r. - 12.2021 r., w dniach ustalonych zgodnie z harmonogramem stanowiącym zał. 
nr 3 do Zapytania Ofertowego. Przedstawiony harmonogram może ulec zmianie, ale nie zmieni się 
liczba i częstotliwość transportów. O zmianie Wykonawca zostanie powiadomiony 2 tygodnie przed 
wskazanym w zał. nr 3 terminie przewozu na wskazany przez Wykonawcę adres e-mail:………………….. 

3. W terminach określonych w ust.2 powyżej Wykonawca odbierze ze wszystkich Jednostek 
Obsługiwanych przez TCUW przygotowane do przewozu dokumenty, a następnie dokona                          
ich przewozu do TCUW na adres wskazany w ust. 1 powyżej, do pokoju numer … Osobą/osobami 
upoważnioną do odbioru będzie/będą ………………………………… W dniu przewozu dokumentów                       
z TCUW do Jednostek Obsługiwanych Wykonawca odbierze z sekretariatu TCUW (pokój nr………)  
przygotowane do przewozu dokumenty, a następnie dokona ich przewozu do Jednostek 
Obsługiwanych na adresy jednostek wyszczególnionych w Opisie Przedmiotu Zamówienia,                       
do pokojów, z których dokumenty są pobierane, do osób upoważnionych do ich odbioru. 

4. Usługa musi zostać zrealizowana w danym dniu w godzinach pracy zarówno Jednostek Obsługiwanych, 
jak i TCUW, tj. w godzinach 8:00-15:00 

5. Przewóz i jego zabezpieczenie muszą zostać realizowane przez Wykonawcę z zachowaniem zasad                   
i warunków przewidzianych w przepisach prawa dla transportu dokumentów opatrzonych klauzulą 
„zastrzeżone”, w szczególności rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2011 r.                 
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w sprawie nadawania, przyjmowania, przewożenia, wydawania i ochrony materiałów zawierających 
informacje niejawne (Dz.U. Nr 271, poz. 1603). 

6. W terminie 7 dni przed każdym terminem realizacji danego przewozu Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu imienną listę pracowników (konwojentów), którzy będą uczestniczyć w realizacji 
przewozów w terminach określonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, wraz z kserokopią odpowiednich 
dokumentów wymaganych przy realizacji przewozu dokumentów objętych klauzulą „zastrzeżone”. 

7. W terminie 7 dni przed pierwszym przewozem Wykonawca przekaże Zamawiającemu opakowania 
zapewniające wymagany poziom bezpieczeństwa przewożonych dokumentów, tzw. „bezpieczne 
koperty” w ilości odpowiadającej potrzebom danej Jednostki Obsługiwanej. Bezpieczne koperty                
na kolejny przewóz Wykonawca przekaże bezpośrednio Jednostkom Obsługiwanym w dniu odbioru 
od nich dokumentów, w ilości odpowiadającej potrzebom danej Jednostki Obsługiwanej. Bezpieczne 
koperty na przewóz realizowany z TCUW do Jednostek Obsługiwanych, Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu w ilości odpowiadającej potrzebom. 
 

§ 2 
1. Wykonawca oświadcza, gwarantuje i zobowiązuje się, że:  
1) posiada wszelkie wymagane prawem licencje i zezwolenia na prowadzenie działalności gospodarczej 

objętej przedmiotem niniejszej umowy, a posiadane przez niego środki transportowe spełniają 
wszystkie określone prawem wymagania techniczne,  

2) przewóz realizowany będzie przystosowanymi do tego celu pojazdami własnymi Wykonawcy,                    
w sposób uniemożliwiający dostęp do przesyłek osób nieuprawnionych, przy zapewnieniu ciągłego 
dozoru nad przesyłką przez konwojenta, 

3) zapewni realizację usług z zachowaniem najwyższej staranności, zachowaniem przepisów prawa                    
i obowiązujących norm technicznych oraz wymaganą fachowością, 

4) pracownicy Wykonawcy posiadają odpowiednie przeszkolenie i przygotowanie zawodowe do wyko-
nywania czynności objętych przedmiotem niniejszej umowy oraz posiadają: 

a) zaświadczenie o odbyciu szkolenia z zakresu zasad ochrony danych osobowych, 
przewidzianych w szczególności w przepisach rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

b) odpowiednie poświadczenie bezpieczeństwa lub upoważnienie do przewozu dokumentów 
o klauzuli „zastrzeżone”, 

5) spełnia wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych, w tym posiada pełnomocnika                 
do spraw ochrony informacji niejawnych. 

2. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany do okazania dokumentów 
potwierdzających prawdziwość złożonych w niniejszej umowie oświadczeń, w terminie określonym 
przez Zamawiającego, nie krótszym niż 2 dni robocze. 

3. Wykonawca nie jest upoważniony do powierzenia realizacji niniejszej umowy w jakiejkolwiek części 
jakiemukolwiek podmiotowi trzeciemu.  

4. Strony zobowiązują się do lojalnej i rzetelnej współpracy w toku wykonywania umowy, udzielania 
sobie niezbędnych wyjaśnień i pomocy. 

 
§ 3  

1. Z tytułu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości 
………………………… (słownie: ………………….) netto, do którego zostanie doliczony podatek VAT w wyso-
kości …………. tj. łącznie kwota ……………….. (słownie: …………………………………………..) brutto.  

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrsgaydiobxg42dc
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2. Wynagrodzenie powyższe stanowi wynagrodzenie całkowite i maksymalne za realizację wszystkich 
usług objętych przedmiotem niniejszej umowy, obejmuje wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy zwią-
zane z prawidłową jej realizacją i jest niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w częściach w terminie 14 dni każdorazowo na podstawie wystawio-
nej i doręczonej Zamawiającemu przez Wykonawcę faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na fakturze. Na fakturze należy wskazać: 
NABYWCA: Gmina Miasta Toruń, ul. Wały gen. Sikorskiego 8, 87-100 Toruń, 879-000-10-14                    
ODBIORCA:  Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń. 

4. Faktura zostanie wystawiona po każdej  usłudze przewozu, pod warunkiem prawidłowego zrealizo-
wania wszystkich postanowień niniejszej umowy, w tym dostarczenia Zamawiającemu wszelkiej nie-
zbędnej dokumentacji, związanej ze zrealizowanym przewozem. 

5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia Strony przyjmują dzień obciążenia środków na rachunku bankowym 
Zamawiającego.  

6. Wszelkie rozliczenia między stronami będą prowadzone w walucie PLN. 
 

§ 4 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za pobrane do przewozu dokumenty od momentu                  
ich pobrania z Jednostki/TCUW do momentu ich dostarczenia i prawidłowego przekazania 
Zamawiającemu/Jednostce. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za posiadanie wszystkich wymaganych prawem licencji, 
zezwoleń, uprawnień i innych dokumentów wymaganych do prawidłowej realizacji niniejszej umowy, 
za prawdziwość złożonych przez siebie oświadczeń oraz za stan techniczny środków transportu, które 
wykorzystuje do realizacji niniejszej umowy. W przypadku jakichkolwiek nieprawidłowości                                   
w powyższym zakresie, wszelkie konsekwencje, obciążać będą Wykonawcę. 

3. Za wszelkie działania i zaniechania osób, którymi Wykonawca posługuje się przy realizacji niniejszej 
umowy, Wykonawca odpowiada jak za własne działania lub zaniechania. 

4. Zamawiający może naliczyć następujące kary umowne: 
1) za opóźnienie w stosunku do terminu określonego w §1 ust. 6 lub 7  bądź § 2 ust.2 umowy                   

- w wysokości 50,00 zł za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia (maksymalnie do wysokości 
wynagrodzenia, o którym mowa w §3 ust. 1 umowy), 

2) za niezrealizowanie przewozu w terminie wskazanym w § 1 ust. 2 lub zrealizowanie go jedynie 
częściowo – w wysokości 1 000,00 zł 

3) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości                      
1 000,00 zł 

5. Zastrzeżenie kary umownej nie wyłącza możliwości dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, 
przekraczającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

6. Wykonawca może żądać zapłaty odsetek ustawowych, z tytułu zwłoki w zapłacie za fakturę. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od całości lub części niezrealizowanej umowy,                    

w przypadku nienależytego wykonania umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 14 dni                   
od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, w szczególności następujących przypadkach:  

1) ujawnienia nieprawdziwości któregokolwiek ze złożonych w niniejszej umowie przez Wyko-
nawcę oświadczeń, 

2) niezrealizowania przez Wykonawcę którejkolwiek z usług przewozu w terminie wskazanym 
w § 1 ust. 2 lub zrealizowanie jedynie częściowo w tym terminie, 

3) ujawnienia naruszenia zasad lub warunków przewidzianych w przepisach prawa dla trans-
portu dokumentów opatrzonych klauzulą „zastrzeżone”, 

4) niedostarczenie kopert, o których mowa w §1 ust. 7 niniejszej umowy lub nieprzedstawienia 
listy, o której mowa w §1 ust. 6 niniejszej umowy. 
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§ 5 
1. Strony zobowiązują się do zachowania pełnej poufności w realizacji Umowy w zakresie wiadomości 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, tajemnicę finansową, tajemnicę handlową lub inną zgod-
nie z ustawowymi uregulowaniami w tym zakresie. Wzajemne zobowiązanie dotyczy również zakresu 
wiadomości wynikających z wewnętrznych przepisów Stron, o których Strony poinformują się pisem-
nie. 

2. Strony zobowiązane są także po wykonaniu Umowy do nie udostępniania osobom trzecim informacji 
poufnych, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, chyba że druga Strona wyrazi uprzednio na piśmie 
zgodę na ich udostępnienie.  

3. Strony zobowiązują się, że w żaden sposób nie będą wykorzystywać informacji poufnych uzyskanych 
w związku z wykonywaniem Umowy do innych celów niż związanych bezpośrednio z realizacją                       
postanowień Umowy.  

4. Strony zobowiązują się do zapoznania swoich pracowników oraz wszystkich osób związanych                     
w jakikolwiek sposób z wykonywaniem Umowy z obowiązującymi zasadami poufności i ponoszą                
odpowiedzialność za przestrzeganie zasad poufności przez te osoby.  
 

§ 6 
1. Jeżeli którekolwiek z postanowień niniejszej umowy okaże się nieważne lub bezskuteczne, nie będzie 

to miało wpływu na pozostałe postanowienia umowy. W takim przypadku Strony zobowiązują się 
podpisać aneks do umowy, w którym sformułują postanowienie zastępcze, którego cel gospodarczy 
będzie równoważny lub zbliżony do celu postanowienia nieważnego lub bezskutecznego.  

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy oraz oświadczenia dotyczące odstąpienia od umowy, mogą 
nastąpić wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

4. Bez uprzedniej pisemnej (pod rygorem nieważności) zgody Zamawiającego, Wykonawca nie może 
przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z umowy.  

5. Wykonawca nie jest uprawniony do przenoszenia wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na 
podmioty trzecie bez uzyskania uprzedniej pisemnej (pod rygorem nieważności) zgody Zamawiają-
cego.  

6. Załączniki stanowią integralną część umowy. 
7. Wszystkie spory powstałe na tle stosowania umowy będą rozstrzygane przez sądy powszechne                 

właściwe dla siedziby Zamawiającego. 
8. Strony podają następujące dane osób kontaktowych: 

1) dla Wykonawcy:  ………………. 
2) dla Zamawiającego: ………………….. 

9. Umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
 
 
  ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
 
 
…………………………………………..….                                           ...................................................... 
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