
 Zamówienie publiczne 8/2020 
 

1 
Postępowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej progu stosowania przepisów ustawy 

„Prawo zamówień publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych Zarządzeniem nr 4/2017 na  podstawie              

§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych. 

 

 

Gmina Miasta Toruń z siedzibą w Toruniu, ul. Wały gen. Sikorskiego 8, posiadająca NIP 879-000-10-14, 
działająca poprzez Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń, zaprasza                         
w formie Zapytania Ofertowego do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości 
nieprzekraczającej równowartości 30 000 euro.  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup 94 metalowych regałów stacjonarnych do  siedziby Toruńskiego 
Centrum Usług Wspólnych, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń. 

2. Opis przedmiotu zamówienia  zawarty jest w załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 
3. Ofertę stanowi wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy (załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 

Ofertowego). 
4. Oferent może złożyć ofertę na własnym formularzu, którego treść musi być zgodna z treścią zawartą 

w załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 
5. Planowany termin realizacji zamówienia:   do 29.12.2020 r. 
6. Miejsce i termin składania ofert: Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w jednej z podanych 

form: w sekretariacie TCUW, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń, na adres e-mail 
sekretariat@tcuw.torun.pl lub przesłać na adres Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, pl. św. 
Katarzyny 9, 87-100 Toruń.  Oferty prosimy składać w terminie do 08.12.2020 r. do godz. 12:00. 

7. Kryterium wyboru oferty:   
Cena brutto oferty za realizację całego przedmiotu zamówienia - 100%  
Punkty zostaną przyznane wg wzoru:  
 
                       najniższa cena ofertowa brutto 
C =  ----------------------------------------- -------- X 100% 
              cena oferty ocenianej 
 
W kryterium tym Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 pkt. 
Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę. W przypadku złożenia 
ofert z taką samą najniższą ceną, przez co najmniej dwóch Wykonawców, zostaną oni poproszeni                   
o ponowne złożenie oferty cenowej. 

 
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, ani wariantowych. 
9. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie Oferentów oraz zamieści 

informację o wyborze na swojej stronie internetowej (www.tcuw.torun.pl zakładka BIP, „Zamówienia 
publiczne”). 

10. Osoba wyznaczona do kontaktowania się z Oferentami: Violetta Wiśniewska, tel. 56 611-89-91, 
sekretariat@tcuw.torun.pl 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru którejkolwiek                  
ze złożonych ofert bez podania przyczyny. 

12. Oferty niespełniające wymogów zapytania ofertowego zostaną odrzucone i nie będą brane pod 
uwagę przy wyborze Wykonawcy. 

                                                                                                                  Zatwierdzam 
 

         Załączniki do niniejszego Zapytania Ofertowego:                                                                                                                                                           
Zatwierdzam 

1) opis przedmiotu  zamówienia,                                                         
2) formularz ofertowy,                                                                                                          
3) wzór umowy. 
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Załącznik nr 1 
 

Opis przedmiotu zamówienia. 
 

1. Specyfikacja potrzebnych regałów: 
- regał archiwalny (stacjonarny) o wymiarach: 
*wysokość: 1980 cm, 
*długość półek 950 cm, 
*głębokość 335cm, 
- ilość półek 5, 
- ograniczniki,  
- minimalne obciążenie 1 półki 100 kg, 
- metalowy, cały z ocynkowanej blachy. 

2. Cena całkowita ma zawierać zakup regałów wraz z ich dostawą i montażem. 
3. Zamawiający oczekuje udzielenia gwarancji na wykonanie przedmiotu zamówienia                         

nie krótszej niż 2 lata począwszy od dnia podpisania protokołu odbioru przedmiotu 
zamówienia przez obie Strony. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia do wglądu Zamawiającemu przy odbiorze 
przedmiotu zamówienia dokumentów (certyfikaty, atesty) w języku polskim 
potwierdzających ich wymaganą jakość i bezpieczeństwo zgodnie z Polskimi Normami 
dotyczącymi projektowania i budowy regałów archiwalnych oraz instrukcję obsługi.                        
W przypadku braku powyżej wymienionych dokumentów Zamawiający wstrzyma                            
się od podpisania „Protokołu odbioru” do czasu ich uzupełnienia. 

5. Zamawiający nie udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta nie spełnia wymagań 
określonych w zapytaniu ofertowym, zawiera błędy w obliczeniu ceny i w przypadku rażąco 
niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
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Załącznik nr 2 
Formularz ofertowy 

 

Przedmiot zamówienia 
Zakup 94 metalowych regałów stacjonarnych do  siedziby Toruńskiego Centrum 

Usług Wspólnych, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń 

Zamawiający 
Gmina Miasta Toruń z siedzibą w Toruniu, ul. Wały gen. Sikorskiego 8, 87-100 
Toruń, posiadająca NIP 879-000-10-14 działająca poprzez Toruńskie Centrum 

Usług Wspólnych, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń 

Oferent  

adres, NIP, REGON, 
telefon, adres email 

 

Cena ofertowa netto bez 
podatku VAT 

 

Podatek VAT  

Cena ofertowa brutto z 
podatkiem VAT 

 

Cena ofertowa brutto 
słownie 

 

Oferta zawiera kolejno 
ponumerowane strony 

 

 
- oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń, 

- oświadczam, że spełniam warunki określone przez Zamawiającego, 

- oświadczam, że w razie wyboru mojej oferty podpiszę umowę z Zamawiającym wg załączonego wzoru, 

- załącznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowiącego integralną część oferty są: 

1. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. …................................................................................................................................................ 

3. …................................................................................................................................................ 

4. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

 
 
 
 
…........................., dnia ….....................           …...................................... 
            Pieczątka i podpis Oferenta 
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                                                                                         Załącznik nr 3 
 

Umowa 
(wzór) 

zawarta w dniu …………………. r. w Toruniu pomiędzy: 
 
Gminą Miasta Toruń ul. Wały gen. Sikorskiego 8, 87-100 Toruń, NIP 8790001014, działającą poprzez      
Toruńskie Centrum Usług Wspólnych z siedzibą w Toruniu pl. św. Katarzyny 9, zwaną dalej Zamawiającym, 
reprezentowaną przez:  
Dyrektora – Łukasza Nowaka zwanym dalej „Zamawiającym” 
 
a 
…………………………. 
zwanym dalej „Wykonawcą”,   
 
w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu prowadzonym                   
w trybie zapytania ofertowego o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty                  
30 000 Euro. 
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest zakup 94 metalowych regałów stacjonarnych w pomieszczeniach wskazanych 

przez Zamawiającego, znajdujących się w siedzibie Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych                            

na pl. św. Katarzyny 9 w Toruniu, zgodnie z warunkami określonymi w zamówieniu publicznym                       

nr 8/2020 stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

2. Wykonawca zapewni odpowiednią obsługę oraz sprzęt i materiały niezbędne do realizacji przedmiotu 

umowy. 

3. Wykonawca dostarczy regały na własny koszt, własnym staraniem i na własne ryzyko do siedziby                  

Zamawiającego w ustalonym przez Strony dniu roboczym oraz w ustalonych przez Strony godzinach, 

które będą godzinami pracy w siedzibie Zamawiającego. 

4. Wykonawca odpowiada za wady fizyczne i jakościowe dostarczonych regałów oraz jakość wykonanego 

montażu. 

5. Do potwierdzenia prawidłowego wykonania przedmiotu umowy niezbędne jest dokonanie protokolar-

nego odbioru bez zastrzeżeń przez upoważnionego pracownika Zamawiającego. Wzór protokołu sta-

nowi załącznik nr 2 do umowy. Zamawiający zobowiązuje się dokonać odbioru przedmiotu umowy w 

terminie do 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Wykonawcę gotowości do odbioru. Gotowość do 

odbioru powinna zostać zgłoszona przez Wykonawcę jednemu z upoważnionych pracowników  Zama-

wiającego wskazanych w § 6 umowy, na wskazany przez Zamawiającego adres poczty elektronicznej. 

6. W przypadku stwierdzenia wad regałów lub wad jakości wykonanego montażu w trakcie odbioru, Wy-

konawca jest zobowiązany do usunięcia tych wad w terminie do 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia 

wad. 

7. Wykonawca oświadcza, że regały posiadają wszelkie niezbędne atesty, certyfikaty, świadectwa                 

dopuszczenia do obrotu oraz że nie są obciążone jakimikolwiek prawami osób trzecich. Przed podpisa-

niem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia do wglądu Zamawiającemu atestów, cer-

tyfikatów, świadectw dopuszczenia do obrotu regałów. 

8. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na regały stacjonarne oraz ich montaż na okres 24 mie-

sięcy liczony od daty protokolarnego odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiającego - bez                    

zastrzeżeń. 
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9. Wykonawca odpowiada dodatkowo z tytułu rękojmi za wady na zasadach wynikających z Kodeksu cy-

wilnego przez okres równy okresowi gwarancji. 

 
§ 2 

Wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w terminie do 29.12.2020 r. 
 

§ 3 
1. Całkowite maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu prawidłowej realizacji niniejszej umowy nie 

przekroczy kwoty określonej w ofercie Wykonawcy z dnia ………………., która stanowi załącznik nr 1 do 

umowy. 

2. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie jedynie za ten zakres przedmiotu umowy, który został dostar-

czony i odebrany przez Zamawiającego bez zastrzeżeń. 

3. Należność za wykonanie przedmiotu umowy będzie płatna przelewem na konto Wykonawcy w terminie 

do 14 dni od dnia przedstawienia prawidłowo wystawionej na Zamawiającego faktury VAT. Wykonawca 

wystawia fakturę na podstawie protokołu odbioru, o którym mowa w § 1 ust. 5. 

4. Za dzień płatności ustala się dzień obciążenia przez bank rachunku bankowego Zamawiającego. 

 
§ 4 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15 % całkowitego maksymalnego wy-

nagrodzenia brutto Wykonawcy, określonego zgodnie z § 3 ust. 1, gdy którakolwiek ze Stron odstąpi od 

umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 % całkowitego maksymalnego                  

wynagrodzenia brutto Wykonawcy, określonego zgodnie z § 3 ust.1, za każdy dzień opóźnienia w reali-

zacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu, o którym mowa w § 2. 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 % wartości wadliwego przedmiotu 

umowy za każdy dzień opóźnienia w dotrzymaniu terminu, o którym mowa w § 1 ust. 6. 

4. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy powstanie szkoda prze-

wyższająca zastrzeżoną karę umowną bądź szkoda powstanie z innych przyczyn niż te, dla których za-

strzeżono kary umowne, Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowań uzupełnia-

jących, jeżeli kara nie rekompensowałaby strat spowodowanych z winy Wykonawcy. 

5. Zapłata kar umownych, o których mowa powyżej nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku prawidłowego 

wykonania umowy. 

6. Kary umowne potrącane będą z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, a w przypadku niemożności 

potrącenia, płatne będą w terminie 7 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę wezwania do zapłaty. 

Wykonawca wyraża jednocześnie zgodę na potrącenie kwot kar umownych z należnego mu wynagro-

dzenia. 

7. Kary umowne podlegają sumowaniu, przy czym ich suma nie może być większa niż 40% kwoty całkowi-

tego maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto określonego zgodni z § 3 ust. 1. 

 
§ 5 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie 
wystąpienia którejkolwiek z następujących okoliczności: 

1) niewykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy bez zastrzeżeń w terminach ustalonych                   

w niniejszej umowie;  

2) innego rodzaju nienależytego wykonania lub niewykonania umowy przez Wykonawcę, czynią-

cego dalsze jej realizowanie bezprzedmiotowym. 
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§ 6 
1. Osoby wyznaczone do uzgodnień i koordynacji przedmiotu niniejszej umowy oraz do dokonywania od-

bioru przedmiotu umowy: 

1) ze strony Zamawiającego –........................, 

2) ze strony Wykonawcy –............................ 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę osób wyznaczonych do uzgodnień i koordynacji przedmiotu niniejszej 

umowy, o których mowa w ust. 1 powyżej poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony. 

 
§ 7 

1. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy, jak również oświadczenia o odstąpieniu od umowy, 

wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszystkich sporów powstałych w związku z wykony-

waniem niniejszej umowy. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia w drodze negocjacji wszelkie 

spory rozstrzygane będą przez sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie obo-

wiązujące na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w tym w szczególności odpowiednie przepisy Ko-

deksu cywilnego. 

4. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej                          

ze Stron. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

……………………………………

………………. 

Zamawiający 

……………………………………

………………. 

Wykonawca 
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Załącznik nr 2 do umowy 
 
 

WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU 
 
Miejsce dokonania odbioru: ____________________ 
 
Data dokonania odbioru: ____________________ 
 
Termin odbioru wynikający z umowy ____________________ 
 
Przedstawiciele stron: 
 
Ze strony Wykonawcy:  
___________________________________ 
(nazwa i adres) 
____________________________________ 
(imię i nazwisko osoby upoważnionej) 
 
Ze strony Zamawiającego: 
Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, 87-100 Toruń, pl. św. Katarzyny 9 
(nazwa i adres) 
____________________________________ 
 
 
Przedmiotem odbioru w ramach Umowy nr ______/_____  z dnia ___________  jest: 
 
Potwierdzenie zgodności i jakości wykonanej dostawy oraz montażu: 

1. Tak* 
2. Nie* - zastrzeżenia ____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
_________________________________________________ (jeżeli zastrzeżenia, to podać jakie) 

 
Końcowy wynik odbioru: 

1. Pozytywny* 
2. Negatywny* -_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
_________________________________________________ (jeżeli zastrzeżenia, to podać jakie) 

 
 
 
 
 

 
*niewłaściwe  skreślić 
 

……………………………………

………………. 

Zamawiający 

…………………………………………………

…. 

Wykonawca 
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