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Gmina Miasta Torun z siedziba w Toruniu, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun, posiadajaca NIP 879-
000-10-14 dziatajaca poprzez Torunskie Centrum Uslug Wspdlnych, ul. Rydygiera 12a, 87-100 Torun,
zaprasza w formie Zapytania Ofertowego do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia o
warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro. Postepowanie prowadzone jest na podstawie
Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania przepiséw ustawy ,,Prawo
zamoéwien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torunskiego Centrum Ustug Wspolnych
Zarzadzeniem nr 3/2017 z dnia 01.03.2017r. na podstawie § 11 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego
Centrum Ustug Wspolnych.

1. Przedmiotem zamodwienia jest codzienne kompleksowe wykonywanie ushig porzadkowych w
pomieszczeniach biurowych, socjalnych, sanitarnych, korytarzy, klatek schodowych TCUW, ul
Rydygiera 12a w Toruniu oraz TCUW, PL. Sw. Katarzyny 9 w Toruniu.

L

Oferte stanowi wypehiony i podpisany Formularz Ofertowy (zalgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego)

3. Oferent moze rlozy¢ oferte na wlasnym formularzu, ktérego tres¢ musi by¢ zgodna z trescig
zawartg z zalaczniku nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
5. Planowany termin realizacji zamowienia: od 02 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018r.
6. Skladanie ofert: oferty prosimy sklada¢ w terminie do 04 grudnia 2017r. do godz. 12:00 w

sekretariacie TCUW, ul. Rydygiera 12a, na adres e-mail sekretariat@tcuw.torun.pl lub przesta¢ na
adres Torunskie Centrum Ustug Wspélnych, ul. Rydygiera 12a, 87-100 Torun..

7. Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena, a najkorzystniejszq oferta bedzie ta, ktéra
przedstawi najnizsza cene realizacji niniejszego zaméwienia. Cena ma zawiera¢ w sobie wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia i ma by¢ niezmienna przez caty czas realizacji zamowienia.

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie Oferentéw oraz

zamie$ci informacje o wyborze na swojej stronie internetowej (www.tcuw.torun.pl zakiadka BIP,
»Zamowienia publiczne™).

9. Osoba wyznaczona do kontaktowania sie z Oferentami:
Karolina Ostrowska, tel. 56 611-89-91, email: sekretariat@tcuw.torun.pl

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru ktérejkolwiek ze
ztozonych ofert bez podania przyczyny.

Zatwierdzam

Paw\et Modrzyriski

Zalaczniki do niniejszego Zapytania Ofertowego:
1)  opis przedmiotu zamdwienia,
2) zakres czynno$ci wykonywanych w pomieszczeniach biurowych, sanitarnych, pomieszczeniach socjalnych, korytarzach i1 klatkach
schodowych,
3) rzutI pietra— Segment C IX LO, ul. Rydygiera 12a,
4)  rzutI pietra— Pl Sw. Katarzyny 9,
5)  rzut poddasza — PL. Sw. Katarzyny 9,
6) formularz ofertowy,
7)  wzlr umowy
8) imienny wykaz personelu Wykonawcy




IAo wlrin

Zatacznik nr 1

10.

11.

12.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie kompleksowych wuslug porzadkowych
w pomieszczeniach biurowych, socjalnych, sanitarnych, korytarzy i klatek schodowych TCUW,
ul. Rydygiera 12a, Torufi o }acznej powierzchni 673,6m* (zalacznik nr 3) oraz Pl. Sw. Katarzyny 9,
Torun: pierwsze pietro o lacznej powierzchni 417,14m* (zalgcznik nrd) oraz poddasze o lacznej
powierzchni 118,53m? (zalacznik nr 5).

Ustugi $wiadczone maja by¢ od dnia 02 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018r., w godzinach od 15:30.
Zakres wymaganych czynnosci w zalaczniku nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego
Wykonawca realizuje ustuge przy zastosowaniu wilasnego sprzetu oraz profesjonalnych srodkéw
czystoéci. Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztdw wynikajacych z zakupu srodkow
czyszczacych, dezynfekujacych, konserwacyjnych oraz workéw na $mieci.

Wykonawca gwarantuje, iz materiaty i §rodki czystosci, ktére bedg wykorzystywane do wykonania
ushugi sa dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami prawa i beda stosowane zgodnie z
przeznaczeniem i zaleceniami producenta.

Konserwacja, utrzymanie maszyn i sprzetu lezy po stronie Oferenta.

Wykonawca musi zagwarantowac cigglo$¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych, urlopow, itp.
zatrudnionego personelu.

Sprzatanie wewnatrz budynkéw dotyczy kazdych okolicznosci, w tym takie podczas i po
przeprowadzeniu ewentualnych remontow.

Ustuga bedzie wykonywana przy pomocy personelu wlasnego Wykonawcy, ktérego imienny wykaz
Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ Zamawiajgcemu.

Wykonawca zobowiazany jest w czasie wykonywania ustugi zachowac na terenie objetym umowa
nalezyty tad, porzadek, przestrzegac przepiséw bhp i ppoz.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w zwigzku z realizacjg ustugi oraz
wskutek innych dziatan swojego personelu.

Wykonawca przed zlozeniem oferty powinien zapoznac si¢ z miejscami wykonywania ustugi.




Zalgcznik nr 2

Zakres czynnosci wykonywanych w pomieszczeniach biurowych, sanitarnych, socjalnych, korytarzach

v

i klatkach schodowych:
Lp Zakres czynno$ci Czestotliwosc
1 Odkurzanie wykladzin dywanowych codziennie
2 Usuwanie biezacych plam z wykladzin wg potrzeb
3 Zamiatanie, odkurzanie podiozy twardych zmywanie na mokro codziennie
Scieranie kurzu/czyszczenie: biurek, szaf, blatéw, pétek, parapetdw,
4 luster, poreczy przy krzestach, lampek biurowych, telefonow, codziennie
sprzetu komputerowego z wyjatkiem ekranu monitora
Oproéznianie koszy na smieci oraz niszczarek z wymiang workow
5 foliowych na nowe i wynoszenie odpadéw do pojemnikéw codziennie
znajdujgcych sie na terenie posesji
6 Czyszczenie grzejnikdw, listew przypodlogowych, drzwi 1 x w tygodniu
Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, wentylatoréw i listew
o 2 x w tygodniu
sciennych
Czyszczenie mebli tapicerowanych polegajace na usuwaniu
8 zabrudzen na sucho lub mokro odpowiednimi $rodkami z uzyciem wg potrzeb
odpowiedniego sprzetu
wg potrzeb
9 Usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitéw i lamp o$wietleniowych
10 | Mycie sprzetu oswietleniowego, czyszczenie kratek wentylacyjnych wg potrzeb
11 Mycie okien, ram okiennych i parapetéw zewnetrznych 2 x w roku
12 Mycie lodéwek i sprzetu kuchennego 2 x w miesigcu
Uzupehianie recznikdw papierowych, papieru toaletowego, mydta,
13 codziennie
ptynu do mycia naczyn
Mycie i dezynfekcja umywalek i zlewozmywakow, mycie 1
14 codziennie
dezynfekcja muszli klozetowych i pisuaréw
15 Wymiana kostek toaletowych i srodkéw zapachowych wg potrzeb
16 Mycie $cian i §cianek dzialowych w toaletach 2 x w miesigcu
17 | Czyszczenie pojemnikéw na papier toaletowy i reczniki papierowe 2 x w miesiacu
Po zakoriczonym sprzataniu sprawdzenie zamkniecia okien oraz
18 codziennie
gaszenie wszystkich swiatel w pomieszczeniach
niezwlocznie w razie
19 Zglaszanie wszelkich usterek technicznych Zamawiajacemu

wystapienia

Okt ALy
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Formularz ofertowy

Zatacznik nr 6

Przedmiot zamdwienia

Kompleksowe ushugi porzadkowe w pomieszczeniach biurowych,
socjalnych, sanitarnych, korytarzy i klatek schodowych TCUW, ul.
Rydygiera 12a oraz TCUW, Pl. Sw. Katarzyny 9

Zamawiajacy

Gmina Miasta Torun z siedziba w Toruniu, ul. Waty gen. Sikorskiego 8,
87-100 Torun, posiadajaca NIP 879-000-10-14 dzialajaca poprzez
Torunskie Centrum Ustug Wspélnych, ul. Rydygiera 12a, 87-100 Torun

Oferent

adres, NIP, REGON,
telefon

Cena 6fert0wa netto bez
podatku VAT

Podatek VAT

Cena ofertowa brutéo z
podatkiem VAT

Cena ofertowa brutto
slowmnie

Termin realizacji

| Warunki ptatmosci

Oferta zawiera kolejno

ponumerowane strony |

- o$wiadczam, Ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnoszg do niego

zastrzezen,

- os§wiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajacego,

- zalacznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integralng czesc oferty sa:

Pieczatka i podpis Oferenta




Zalacznik nr 7 - wzér umowy

Umowa

zawarta dnia ..........ceennnnn w Toruniu, pomiedzy
Gming Miasta Torun z siedziba w Toruniu, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun, posiadajgcg NIP 875-
000-10-14, dzialajaca poprzez Torunskie Centrum Uslug Wspdlnych, ul. Rydygiera 12a, 87-100 Torur,
zwanym dalej Zamawiajacym,
reprezentowanyim przez:

1. Pawla Modrzynskiego — Dyrektora

zwanym dalej Wykonawca,
reprezentowang przez:

i
o0 nastepujgcej tresci:

§1

1) Przedmiotem umowy jest usthuga polegajaca na kompleksowym sprzgtaniu pomieszczen biurowych,
socjalnych, sanitarnych, korytarzy, klatek schodowych w obiektach Zamawiajgcego. Szczegdlowy opis
przedmiotu zamdwienia zostal okreslony w zalaczniku nr 2, zakres czynnosci i wymagana czestotliwos¢
prac porzadkowych zostal okreslony w zalaczniku nr 3 oraz wielkos¢ powierzchni poszczegélnych
obiektow zostata okreslona w zataczniku nr 4-6.

2) Budynki Zamawiajgcego usytuowane sa w nastepujacych lokalizacjach:
a) ul. Rydygiera 12a, 87-100 Torun,
b) Pl Sw. Katarzyny 9, 87-100 Torun.

§2
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 02 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018r.

§3

1) Ushuga sprzatania bedzie $wiadczona codziennie w dni robocze, tj. od poniedziatku do piagtku od godziny
15:30, za wyjatkiem pomieszczen o tzw. ograniczonym dostepie, gdzie ushuga musi by¢ swiadczona w
obecnosci uzytkownika pomieszczenia.

2) Ushugi beda wykonywane przy pomocy personelu wlasnego Wykonawcy, ktérego imienny wykaz
stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej umowy. W przypadku zmiany oséb realizujgcych przedmiot umowy
Wykonawca zobowiazany jest do zgloszenia w formie pisemnej tego fakmu Zamawiajgcemu.
Zamawiajacy ma prawo w uzasadnionych przypadkach zazada¢ zmiany osoby wykonujacej czynnodci
sprzatania, a Wykonawca zmiany tej dokona.

g4
1) W celu nalezytego wykonania ustugi bedacej przedmiotem umowy realizacji umowy Wykonawca
zobowiazuje sie do:
a) wykonywanie czynno$ci powszechnie przyjetych dla tego typu ushugi w sposob zapewniajgcy
czystos¢, higiene i estetyke sprzatanych powierzchni,
b) zapewni¢ w ramach wynagrodzenia okreslonego w §6, we wlasnym zakresie niezbedny sprzet oraz
srodki czystosci wysokiej jakosci posiadajace atest PZH do powszechnego stosowania, o jakosci i w
ilodci zapewniajacej skuteczno$é wykonywanych prac, dostosowanych do rodzaju czyszczonych




2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

powierzchni i nie uszkadzajacych ich oraz zapewni¢ $rodki dezynfekujace do toalet oraz worki na
smieci do wszystkich koszy, uzupelnianie sukcesywnie w miare potrzeb,

c) S$wiadczenia ushug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w pelnym zakresie i
czestotliwoscig opisanymi w szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zalacznik
nr 3 do niniejszej umowy, z doloZeniem najwyzszej starannosci i uczciwosci oraz z zasadami
profesjonalizmu zawodowego,

d) doboru pracownikéw realizujgcych wushugi i wyposazenia ich zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego oraz ubezpieczenia na wilasny koszt,

e) wykonywania ustug sprzatania przy uzyciu $rodkéw czystoSci, materialdw, maszyn i urzadzen
gwarantujgcych wiasciwg jakos¢ ustug zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie normami,

f) niezwlocznego zglaszania Zamawiajacemu wszelkich usterek, zdarzen i awarii zaobserwowanych
podczas wykonywania ustug,

g) prowadzenia dziennika sprzatania, w ktérym beda odnotowywane, m.in. wszelkie zarzuty ze strony
Zamawiajacego oraz wszelkie zgloszenia do Zamawiajgcego,

h) poniesienia pelnej odpowiedzialnosci za wszelkie szkody powstate w wyniku dziatania, zaniechania
dzialan lub zaniedbania obowigzkdw przez pracownikéw Wykonawcy.

Wykonawca zobowigze wszystkich pracownikéw realizujgcych umowe do przestrzegania wszelkich

przepiséw obowigzujgcych na terenie obiektow Zamawiajgcego, szczegolnie przepiséw BHP o ppoz oraz

do dochowania poufnosci w zakresie wszelkich informacji, w ktérych posiadanie weszli podczas
wykonywania zamdwienia.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

a) udostepnienia w dniu zawarcia umowy pomieszczenia na potrzeby pracownikéw wykonujacych
ustugi,

b) zapewnienia pracownikom Wykonawcy dostepu do energii elektrycznej oraz wody.

§5
Wartosc ryczattowa brutto umowy zgodnie ze zlozona oferta wynosi ..............oooveiiinnn z} (slownie
7 1] o] 1 CRRRI )
Podstawa do wyplacenia wynagrodzenia bedzie faktura wystawiona przez Wykonawce po zakoriczeniu
kazdego miesiaca.
Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury, na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze.

§6
Zamawiajacemu przysluguje prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowng w przypadku nie wykonania
lub nienalezytego wykonania umowy na wysokos¢ 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 5ust. 1.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z przystugujacego
Wykonawcy wynagrodzenia. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na pismie o fakcie potracenia w
zwiazku z powstaniem obowigzku zaplaty kwoty kar umownych.
Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego odsetek ustawowych za zwloke w zaplacie faktury.

§7

Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez Zleceniodawce, w formie pisemnej, bez podania przyczyny,
za miesiecznym okresem wypowiedzenia, uplywajacym na koniec miesiaca kalendarzowego. W takich
przypadkach Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia nalezytego z tytulu wykonanej czesci
umowy.

W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce postanowiern umowy
Zamawiajagcy moze odstgpi¢é od umowy po uplywie terminu wyznaczonego Wykonawcy na
doprowadzenie do stanu zgodnego z ustaleniami umowy.




3) Zamawiajgcy uprawniony jest do wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku razgcego naruszenia postanowienl umowy.

§8
1) W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne
przepisy wlasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.
2) Strony beda dazyly do polubownego rozwiazywania ewentualnych sporéw powstatych pomiedzy nimi
na tle niniejszej umowy. W przypadku jednak braku mozliwosci osiggniecia porozumienia, spory te
poddane zostana rozstrzygnieciu przez Sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

€9

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY




Imienny wykaz pracownikow

Zatacznik nr 8

Lp.

Imie i nazwisko

Numer telefonu

Adres placowki TCUW




